Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana
Viceministro del Deporte y la Re
MINISTRO DE CULTURA'Y DE
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas aten
mi informe de actividades con
por Servicios Técnico Profes
Acuerdo Ministerial Namero 1(
presente afo, y para el cobro ¢
nimero 0006.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarro
documentos de compra d
excepcion para adquisicion ¢
el desarrollo de las activid
Recreacion.
. Brindar apoyo en el correcto
. Apoyar en el seguimiento a
contrataciones a través d
Contrataciones del Estado aj
. Apoyar en el desarrollo de in
la programacion y ejecuc
dependencias de fiscalizacio
. Brindar apoyo a la Seccion d
proceso de adquisicion de

W N

servicios en aspectos técnice

obras.
6.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Brindé apoyo en el desa

documentos de compra di

Otras relacionadas a los serv,

Guatemala 30 de 'diciembre de 2016

ecreacion
=PORTES

éa me dirijo a usted con el proposito de presentarle

orme a lo estipulado en.el Contrato Administrativo
ionales-Numero 189472016 aprobado mediante el
17-2016 correspondiente al mes de diciembre-del
e mis honorarios estoy presentado factura Serie B

lo de lineamientos para la correcta elaboracién de
recta, cotizacion, licitacion publica y casos de
de bienes, obras y servicios que se requieran para
ades de la Direccion General del Deporte y la

desarrollo de procesos de adquisicion.

las actualizaciones en materia de adquisiciones y
e la Direccion Normativa de Adquisiciones y
vlicables a los objetivos de la Seccion de Compras.
formes circunstanciados e informes relacionados a
6n de proyectos de compras a las distintas
n cuando sea requerido.

e Compras y las distintas unidades que integran el
bienes, suministros y contrataciones de obras y
s, logisticos y temas de recepcioén y liquidacion de

icios que presta.

rrollo de lineamientos para la elaboracion de
recta, cotizacion, licitacion publica y casos de

excepcion para adquisicion de bienes, obras y servicios que se requieran para

el desarrollo de las activid
Recreacion.

. Apoye en el desarrollo de
diferentes proveedores reque

ades de la Direccién General del Deporte y la

> adquisiciones solicitando cotizaciones de los
ridas por las diferentes Jefaturas.




3. Apoyé en el desarrollo de informes de adquisiciéon en modalidad de Contrato
Abierto en la adquisicion de los diferentes requerimientos como alimentacion
(refacciones, almuerzos y cepas) de los diferentes requerimientos atendidos.

4. Apoyé en la Seccion de Compras y las diferentes areas que integran el proceso
de adquisicion de bienes, liquidando documentacion para su pronta
cancelacion, asimismo apoye en el area de mesa de entrada recibiendo
documentacion.

5. Apoyé en el desarrollo de adquisicion de bienes, recibiendo ofertas electrénicas,
comparando precios, calidad|y marcas para su mejor funcionabilidad y duraciéon.

6. Apoyé en la coordinacion de adquisicion de servicios no tangibles para las
diferentes areas de la Direccion del Deporte y la Recreacion

avez Ramirez José Alejandro Palomo Lépez

Compras Jefe dg fa Seccion de Compras a.i.
Direccion @Beneral del Deporte y la Recreacion

Viceministeri® General del Deporte y la Recreacién

ClaudiaTizeth
Analista de\




INFORM

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana
Viceministro del Deporte y la Re
MINISTRO DE CULTURA Y DE
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atent
mi informe final de activida
Administrativo por - Servicios
aprobado mediante el Acuerdo,
periodo del 17 de octubre al 31

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Octubre 2016

" 1. Brindar apoyo en el desarrol
. documentos de compra di

excepcion para adqguisicion d

el desarrollo de las activid
Recreacion.
. Brindar apoyo en el correcto
. Apoyar en el seguimiento a

w N

contrataciones a traves d
Contrataciones del Estado ap

. Apoyar en el desarrollo de in
la programacion y ejecuci

dependencias de fiscalizacior

. Brindar apoyo a la Seccion d
proceso de adquisicion de

servicios en aspectos técnicg

obras.
. Otras relacionadas a los serv

Noviembre 2016

1. Brindar apoyo en el desarrol

documentos de compra dis

E FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala 30 de diciembre de 2016

2creacion
:PORTES

a me dirijo a usted con el propédsito de presentarle
Fes conforme a lo estipulado en el Contrato

Técnico Profesionales Numero 1894-2016
Ministerial Numero 1017-2016 correspondiente al
de diciembre del presente afio.

o de lineamientos para la correcta elaboraciéon de
recta,. cotizacion, licitacion puablica y casos de.
e bienes, obras y servicios que se requieran para
ades de la Direccion General del Deporte y la

desarrollo de procesos de adquisicion.

las actualizaciones en materia de adquisiciones y
o |a Direccion Normativa de Adquisiciones vy
licables a los objetivos de la Seccion de Compras.
formes circunstanciados e informes relacionados a
on de proyectos de compras a las distintas
1 cuando sea requerido.

e Compras y las distintas unidades que integran el
bienes, suministros y contrataciones de obras y
s, logisticos y temas de recepcion y liquidacion de

cios que presta.

o de lineamientos para la correcta elaboracion de
ecta, cotizacion, licitacion publica y casos de

excepcion para adquisicion de bienes, obras y servicios que se requieran para




el desarrollo de las activid
Recreacion.
. Brindar apoyo en el correcto

ades de la Direccion General del Deporte y la

desarrollo de procesos de adquisicion.

. Apoyar en el seguimiento a |las actualizaciones en materia de adquisiciones y
contrataciones a través de la Direccion Normativa de Adquisiciones vy
Contrataciones del Estado aplicables a los objetivos de la Seccién de Compras.

. Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados a

la programacion y ejecucion de proyectos de compras a las distintas

dependencias de fiscalizaoi()ri\ cuando sea requerido.

Brindar apoyo a la Seccion de Compras y las distintas unidades que integran el

proceso de adquisicion de pienes, suministros y contrataciones de obras vy

servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas de recepcion y liquidacion de
obras.

Otras relacionadas a los servjcios que presta.

]
%)

6.
Diciembre 2016

o de lineamientos para la correcta elaboracién de
recta, cotizacion, licitacion publica y casos de
e bienes, obras y servicios que se requieran para
ades de la Direccion General del Deporte y la

1. Brindar apoyo en el desarrol
documentos de compra di
excepcion para adquisicion d
el desarrollo de las activid
Recreacion. ~

. Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicién.

. Apoyar en el seguimiento a [as actualizaciones en materia de adquisiciones y
contrataciones a través de la Direccibn Normativa de Adquisiciones vy
Contrataciones del Estado aplicables a los objetivos de la Seccion de Compras.

. Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados a

W o

. Brindar apoyo a la Seccion d

. Otras relacionadas a los serv

la programaciéon y ejecuci

6n de proyectos de compras a las distintas

dependencias de fiscalizacion cuando sea requerido.

proceso de adquisicion de

e Compras y las distintas unidades que integran el
bienes, suministros y contrataciones de obras y

servicios en aspectos técnicas, logisticos y temas de recepcion y liquidacion de

obras.

S havez Ramirez
e Compras

alista

cios que presta.

lejandro Palomo Lépez
Jefe/de la Seccién de Compras a.i.
Direccign/General del Deporte y la Recreacion

Viceministgrio General del Deporte y la Recreacion




INFORN

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana
Viceministro del Deporte y la R
MINISTRO DE CULTURA Y DI
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atent
mi informe final de resultados
Administrativo por
aprobado mediante el Acuerdd
periodo del 17 de octubre al 31

RESULTADOS OBTENIDOS:

Octubre 2016

1. Se brindé apoyo en el de

documentos de compra d

1

Servicios

IE FINAL DE RESULTADOS

Guatemala 30 de diciembre de 2016

acreacion

PORTES

a me dirijo a usted con el proposito de presentarle
obtenidos conforme a lo estipulado en el Contrato

Técnico Profesionales Numero 1894-2016
Ministerial Numero 1017-2016 correspondiente al
de diciembre del presente afio.

sarrollo de lineamientos para la elaboracion de
recta, cotizacion, licitacion publica y casos de

excepcion para adquisicion de bienes, obras y servicios que se requirieron para

el desarrollo de las activid
Recreacion.
. Se apoyd en el desarrollo de

traves de la Direccion Normg
. Se apoy¢ a la adquisicion de
100 refacciones y 100 aln
extracurricular Deporte, Re
Recreativos Piramide para la

refacciones para la actividad
ambitos Educativos” que
Nacional de la Cultura z.1

. Se dio apoyo en el seguimi

diferente servicios que solic

Compra Directa.
. Se apoy6 en la compra la
actividades en los centros

Deporte y Recreacion por m

22 Departamentos.

. Se apoyo en las actualizac

. SE apoyo en la adquisicio

ades de la Direccion General del Deporte y la

los documentos para las adquisiciones requeridas.
iones para las adquisiciones y contrataciones a
tiva de Adquisiciones y Contrataciones del Estado.
alimentacion en modalidad de Contrato Abierto de
nuerzos para beneficio de la actividad recreativa
creacion y Desarrollo Humano, de los Centros
actividad, Ascenso al Volican Ipala.

n en la modalidad de Contrato Abierto de 160
“La importancia del deporte y la Recreacién en los
se llevd a cabo en el Salon Banquetes Palacio

ento en las adquisiciones y contrataciones de los
tan a la Seccion de Compras en Baja Cuantia y

compra de portabanner y banner para uso en las
permanentes del Desarrollo de Actividad Fisica,
edio del programa Capacidades Especiales en los




8. Se apoyo para la contratacion con los diferentes proveedores para la
adquisicion de diversos suministros.

Noviembre 2016

Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracion de
documentos de compra cﬁirecta, cotizacion, licitacion publica y casos de
excepcion para adquisicion de bienes, obras y servicios que se requirieron para
el desarrollo de las activijades de la Direccion General del Deporte y la

Recreacion.

Se apoyo en el desarrollo de los documentos para las adquisiciones requeridas.
Se apoyo6 en las actualiza%iones para las adquisiciones y contrataciones a
través de la Direccion Norm%ntiva de Adquisiciones y Contrataciones del Estado.
Se apoyo a la adquisicion en modalidad de Contrato Abierto de 40 refacciones y
40 almuerzos para consumo en la actividad Recreativa Externa “Visita al Sitio
Arqueologico Mixco Viejo” eéw el Departamento de Chimaltenango a beneficio de
nifos, jovenes y adultos participantes en la actividad.

Se apoyo a la adquisicion enp modalidad de Contrato Abierto de 100 refacciones
para la Celebracion del Dia Nacional del Adulto Mayor (Asociacion Nacional del
hombres y mujeres de la [tercera edad sin cobertura de los beneficios de
seguridad Social.)
Se dio seguimiento a las contrataciones con los diferentes proveedores para las
adquisiciones requeridas en los diferentes Departamentos en modalidad de
Baja Cuantia y Compra Directa.

Se dio apoyo en el seguimjento en las adquisiciones y contrataciones de los
diferente servicios que solicitan a la Seccién de Compras. : :

Se apoyd para la contratacion con los diferentes proveedores para la
adquisicion de diversos sumijnistros.

REN

Diciembre 2016

Brindé apoyo en el desgrrollo de lineamientos para la elaboracion de
documentos de compra djrecta, cotizacion, licitacion publica y casos de
excepcion para adquisicion de bienes, obras y servicios que se requieran para
el desarrollo de las actividades de la Direccién General del Deporte y la

Recreacion.

- 2. Apoyé en el desarrollo de adquisiciones solicitando cotizaciones de los
diferentes proveedores requeridas por las diferentes Jefaturas.

3. Apoyé en el desarrollo de informes de adquisicion en modalidad de Contrato
Abierto en la adquisicién de los diferentes requerimientos como alimentacion
(refacciones, almuerzos y ce‘nas) de los diferentes requerimientos atendidos.

4. Apoyé en la Seccién de Compras y las diferentes areas que integran el proceso
de adquisicion de bienes, liqguidando documentacion para su pronta

" cancelacion, asimismo apoye en el area de mesa de entrada recibiendo
documentacion.

5. Apoye en el desarrollo de adquisicion de bienes, recibiendo ofertas electronicas,
comparando precios, calidad y marcas para su mejor funcionabilidad y duracion.




6. Apoyé en la coordinacién

de adquisicion de servicios no tangibles para las

diferentes areas de la Direcdion del Deporte y la Recreacion

Claudia Lizeth-§hdvez Ramirez
Anflista de ompras

José Alejandro Palomo Lopez
Jefe defla Seccién de Compras a.i.
Direccion Gpheral del Deporte y la Recreacion
Viceministerio General del Deporte y la Recreacion




